
 

 

 

 

 

Wer wir sind 
 

Der Hamburger Kinder- und Jugendhilfe e. V. setzt sich seit 1974 in Hamburg für Kinder, 

Jugendliche und Familien in belasteten Lebenslagen ein. Fortschrittliche, innovative und 

miteinander verzahnte Angebote prägen unsere Arbeit in der Kinder- und Jugendhilfe. 
 

Für unsere Personalabteilung suchen wir 

zum schnellstmöglichen Zeitpunkt eine 

Personalsachbearbeiterin (m/w/d) 

-25 Wochenstunden / Vergütung in Anlehnung an TV-L- 
 

 

Auf welche Schwerpunktaufgaben Sie sich freuen können: 

• Personalverwaltung inklusive Vertragswesen 

• Erstellung der monatlichen Gehaltsabrechnung unter Berücksichtigung aller 

steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Vorschriften 

• Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens 

• Kommunikation mit Krankenkassen, Ämtern und anderen externen 

Stellen/Behörden 

Welches Profil Sie mitbringen: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann 

• Sehr gute Kenntnisse in der Personalverwaltung 

• Sehr gute Kenntnisse und Erfahrungen in der Gehaltsabrechnung 

• Sicherer Umgang mit einer Abrechnungssoftware, wünschenswert sind 

Kenntnisse in „fidelis“  

• TV-L-Kenntnisse sind wünschenswert 

• Sehr gute Kenntnisse des Steuer- und Sozialversicherungsrechts 

• Die Fähigkeit zum selbständigen Arbeiten im Rahmen des Aufgabengebietes 

Wir bieten einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz und freuen uns auf eine*n 
zuverlässige*n, umsichtige*n und belastbare*n Kollegin*en. 

Wenn Sie sich in unserer Beschreibung wiederfinden, senden Sie Ihre vollständigen 
und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse 
und ggfs. Zertifikate über Fortbildungen), vorzugsweise bitte per E-Mail an: 

mailto:Bewerbung@hakiju.de 

Für nähere Informationen steht Ihnen Frau Fischbach unter der Tel-Nr. 040 / 200 008 

-0 zur Verfügung.  

mailto:Bewerbung@hakiju.de

